ARCHIWUM PANSTWOWE
W RZESZOWIE
ODDZIAL W SANOKU
38-500 Sanok, ul. Sadowa 32
tel./fax 13 463-19-99

(pieczg¢ archiwum panstwowego)

Nasz znak: 0S.421.7.2014

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
w zakresie postepowania z dokumentacjg dotyczaca wywlaszezen i uwlaszczen nieruchomosci

Urzedu Gminy Jasienica Rosielna, 36-220 Jasienica Rosielna

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698, z pdzn. zm.).

I. INFORMACJE WSTEPNE:

1. Kontrole przeprowadzit w dniu 14 marca 2014 roku Stanistaw Dobrowolski — kierownik Oddziatu
w Sanoku Archiwum Panistwowego w Rzeszowie, na podstawie upowaznienia do kontroli nr 93 i
legitymacji stuzbowej Nr 173, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Mirostawa
Grabonia, referenta — odpowiedzialnego za prowadzenie archiwum zakladowego.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w dniu 27 maja 1990 roku na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2013, poz. 594, z pézn. zm , z
poézn. zm.). Obecnie kieruje nig p. Marek Cwigkala — Wéjt Gminy Jasienica Rosielna, organem
nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Podkarpacki, ul. Grunwaldzka 15, 35-068
Rzeszéw.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut Gminy Jasienica Rosielna,
wprowadzony uchwata nr XX/170/2012 Rady Gminy Jasienica Rosielna z dnia 27 wrzesnia 2012
r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Jasienica Rosielna, Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Jasienica Rosielna, wprowadzony zarzadzeniem nr 15/2013/UG Wojta Gminy Jasienica
Rosielna z dnia 02 wrzesnia 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Gminy Jasienica Rosielna.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci: z dniem 16 stycznia 2013 r. powolany zostal Referat
Podatkéw i Optat Lokalnych.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadiosci, przeksztalcenia.

6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Rzeszowie przeprowadzito w dniu 27 maja 2013 roku.



7. Archiwum zakladowe, od czasu ostatniej kontroli, byto takze kontrolowane w dniach ..... przez ....

----- (nie dotyczy).

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione

i wprowadzone w obowigzujgcym trybie:

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 1,

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 2,

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) — zalgcznik nr 6,

d) inne normatywy kancelaryjno archiwalne ----- (nie dotyczy).

II. USTALENIA KONTROLI:

1,

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegblnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji dotyczacej wywlaszczen i uwlaszezen nieruchomosci oraz
kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: Dokumentacja
wywlaszczen (4 j. a.) zostala wytworzona przez Urzad Gminy w Jasienicy Rosielnej w latach
1982-1990 oraz — 1 jednostka z 1991 r. dotyczaca uwlaszczen przez obecny Urzad Gminy
Jasienica Rosielna. Teczki aktowe zawierajace w/w akta zostaly utworzone zgodnie z klasami z
rzeczowych wykazow akt obowigzujacych w czasie ich powstania i posiadajg kwalifikacje
archiwalng B5. W zwigzku ze zmiang przepisow kancelaryjnych i archiwalnych w 2011 roku, trwa
weryfikacja kwalifikacji archiwalnej akt na podstawie w/w rozporzadzenia, w tym dokumentacji z
zakresu gospodarowania nieruchomosciami. Nie przekazano jej dotad do Archiwum
Panstwowego, poniewaz byla ona oznaczona kategorig B.

Zbiér dokumentacji. W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja WELASNA:

- aktowa:

kategorii B w ilo$ci 0,01 mb, z lat 1991-1991,
Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:



Na dokumentacj¢ uwlaszczen skiada si¢ 1 jednostka, w ktérej znajdujg si¢ odwotania oséb w
sprawach uniewaznienia aktow wlasnosci ziemi, ktora nie zostala do tej pory przekwalifikowana

do kategorii A.

b) dokumentacja ODZIEDZICZONA po: (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilosé
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorig A i kategori¢ B, a takze
Jjezeli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach II. 2. a)

- aktowa:

Urzedzie Gminy w Jasienicy Rosielnej (1973-1990)

kategorii B w ilosci 0,20 mb, z lat 1982-1988

c¢) dokumentacja ZDEPONOWANA (OBCA): (jak w punkcie II. 2. b) ---- nie dotyczy.

Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej

kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji). Dokumentacja przechowywana jest w
teczkach aktowych. Jej stan fizyczny jest dobry, poniewaz akta nie sg uszkodzone, zakurzone, ani
zawilgocone.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe w Rzeszowie Oddziat w
Sanoku, na podstawie §11 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i
trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwoéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz.
1375), obejmuja akta w ilosci 0,20 mb, z lat 1982-1988 (po ich przekwalifikowaniu i
uporzadkowaniu).

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci ukiad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos¢ materialow archiwalnych). Teczki z dokumentacja uwlaszczen-
wywlaszczen opisano w prawidlowy sposob, nie majg one jednak sygnatur archiwalnych, nie sg
tez wlasciwie uporzadkowane i nie zmieniono im jeszcze oznaczenia kwalifikacji.

Ewidencja. Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych - tak

b) spisy zdawczo — odbiorcze z podzialem na akta kategorii A i B,

c) spisy brakowanej dokumentacji - tak,

d) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego.

Ocena prowadzenia ewidencji: Wykaz 1 spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sg na
obowigzujacych wzorach formularzy. Spisy zdawczo odbiorcze prowadzone sg starannie i w
prawidlowy sposob, zostaly one opieczgtowane, zwierajg podpisy stron przekazujacej i

przyjmujacej akta. Ewidencje wypozyczen stanowia karty wypozyczen akt.



10.

1%

12;

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: ----- (nie dotyczy).
Udostepnianie akt (terminowosé zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt). Akta dotyczace
wywlaszczen i uwlaszczen nie byly wypozyczane z archiwum.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Na podstawie spisow dokumentacji niearchiwalnej
stwierdzono, ze Urzad nie brakowat takiej dokumentacji.

Jednostka nie przekazala do Oddzialu w Sanoku Archiwum Panstwowego w Rzeszowie
materialéw archiwalnych z zakresu wywlaszczen i uwlaszezen.

Inne ustalenia kontroli:

a) Wedlig o$wiadczenia p. M. Grabonia do kontroli udostgpniono cato$¢ przedmiotowej
dokumentacji.

b) Wedlug ankiety przestanej przez Urzad jednostka posiada dokumentacje dotyczaca
wywlaszczen (4 j.a.), a nie posiada dotyczacej uwlaszczen. Natomiast podczas kontroli zostata

odnaleziona dodatkowo 1 jednostka dotyczace uwlaszezen (vide pkt IL 1).

I11. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym pismem.

Protokoél podpisali:

URZAD GMINY
36-220 JASIENICA ROSIELNA
powiat Brzozéw, woj. podkarpackie
T'el. (0.13) 43-060-33, 43-060-34
{I? 686-10-55-230 REGON 000548063

(kierownik kontrolowarc] j

KIEROWNIK YDZIALU
we MINY i

U SN [ o Ay OS2 nheowolski......
(archiwista zaklddowy) (przeprowadzajacy kontrolg¢)

Zataczniki: 1 (ankieta)

Protokot sporzadzono w 3 egz.

egz. nr 1 — jednostka kontrolowana

egz. nr 2 i 3 — Archiwum Panstwowe w Rzeszowie Oddzial w Sanoku



*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisa¢ znak ,,-----", jezeli brak jest danych



